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Valkommen
till

Smaforetagande A!

| den har kursen kommer du att fa tillfalle att skaffa dig kun-
skap om hur man startar och driver ett féretag. Kursen kommer
att presentera redskap och metoder fran beslut till bokslut som
du ska anvanda for att 16sa dina uppgifter. Den kommer ocksa
behandla de mindre féretagens roll och funktion.

Oavsett om du ligger i startgroparna for att starta eget eller
bara ar nyken pa smaforetagandet kommer du sakert att fa bade
nytta och gladje av kursen.

Kursens innehall

D& du arbetar med den har kursen kommer du att fa ga samma
steg som en smaftretagare gar fran start till uppfdljning.

De steg du ska ga ar

], 3 Ar affarsi-
dén

:E' och
TR T ]
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Kursens upplaggning

Kursen baseras i huvudsak pa laroboken "Smaftretagande A”.
Boken innehaller bade fakta och 6vningar som stegvis visar hur
det gar till fran start av smaforetag till vad man ska tanka pa da
foretaget ar i gang.

Kursmaterialet vill stimulera dig till att aven soka informa-
tion fran andra kallor. Att vara smafdretagare idag innebar att
man maste halla sig informerad om allt fran nya lagar till hur
marknaden kan forandras varfor vi redan har vill ge dig lite tips
och stimulans i att soka och bearbeta information. Det allra basta
ar forstds om du har tillgang till Internet dar danf oerhort
mycket och aktuell information. | annat fall far du anvanda dig
av bibliotek och kontakter med olika myndigheter.

Vi har delat upp kursen i tre studieenheter dér varje enhet
kommer att presentera mal, lastips och studiearbeten. Enheterna
foljer i princip den stegmodell som boken bygger pa.

Skolverkets kursplan
FE1207 - Smaftretagande A
50 poéng inrattad 2000-07 SkolFs: 2000:51

Mal
Mal som eleverna skall ha uppnatt efter avslutad kurs
Eleven skall

forsta affarsidéns betydelse for foretagande

kunna beskriva foretag utifran dess verksamhet, foretags-
form, intressenter, uppbyggnad och utveckling

kanna till lagar och regler som paverkar forutsattningar for
foretagande

kunna tillampa grundlaggande principer och metoder for
budgetering och kalkylering for sma foretag inom valt
verksamhetsomrade

kunna tillampa grundlaggande principer och metoder for
marknadsforing och redovisning for smaféretag inom valt
verksamhetsomrade

kunna forsta det lokala naringslivets framvéaxt, struktur och
forutsattningar for den framtida utvecklingen.



Betygskriterier

Godkand
Eleven beskriver dversiktligt ett féretags verksamhet, upp-
byggnad, foretagsform och intressenter samt hur affarsidén
ligger till grund fér verksamheten.

Eleven ar orienterad om lagar och regler som paverkar
forutsattningarna for smaféretagande.

Eleven upprattar enkla kalkyler och budgetar fér sma
foretag inom valt verksamhetsomrade och redogor for
grundlaggande principer och metoder fér sma foretags
marknadsforing.

Eleven konterar enkla affarshandelser.

Eleven ger exempel pa det lokala naringslivets samman-
sattning och utveckling samt beskriver nagra av de myn-
digheter, organisationer och 6vriga intressenter som kan
vara viktiga for en viss bransch.

Val godkand
Eleven identifrar och beskriver under vilka forhallanden
smafdretagen verkar.

Eleven upprattar kalkyler och budgetar for sma foretag
inom valt verksamhetsomrade.

Eleven analyserar och jamfor faktorer som paverkar ett
lokalt naringslivs sammanséttning och utveckling.

Mycket val godkand
Eleven visar i tillampningar och pa ett genomtankt satt
affarsidéernas betydelse for verksamheten.

Eleven anvander kalkyler och budgetar som beslutsunder-
lag i foretagsekonomiska fragestallningar.

Eleven tolkar enkla bokslut och foreslar atgarder utifran
dessa.
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Assistans pa distans

Att lasa pa distans innebar att du kan studera nar och var det
passar dig bast. Det ar en myckekibel och fri metodik som

har fatt stor spridning och vi hoppas att den kommer att passa
aven dig. Men att lasa pa distans ar inte lika med sjalvstudier.
Dels ska studiehandledningen som du haller i din hand vara en
hjélp i ditt arbete dels har du en egen larare som ska vara ditt
stdd, hjalp och bollplank. Lararen ska hjalpa dig da du kor fast
eller om du behdover ha nagon att bolla idéer ocektdiner

med.

Forstaelse och fardighet praktiseras

Da du arbetar dig igenom kursens steg bor du forst soka och
bearbeta kunskap genom att arbeta med bokens innehall och
uppgifter darefter omsatta den kunskapen i studiearbetena.

Anvand din kreativa sida

Studiearbetena ar upplagda sa att du ska omsétta nyss bearbetat
amnesomrade i praktiken.Det innebar att du ska latsas att du ar
en smaforetagare och géra samma sak som om du skulle ha gjort
det pa riktigt!

Det kan vara latt for dig som kanske redan nu gar och bar pa
en drom om att bli din "egen”. Har ges du en utmarkt mojlighet
att préva och gora upp planer for hur du sedan ska ga till vaga.
For dig som "bara” laser den har kursen avkerhet och
intresse i storsta allmanhet far mobilisera din fantasi. Hitta pa
en trolig eller varfor inte en helt otrolig affarsidé som utgangs-
punkt! | varje steg far du sedan forstka gora antagande som
passar in pa den.

Har du svart att komma igang ska du ta kontakt med din larare
som kan hjalpa till med lite skjuts pa vagen.

Var aktiv

Vagen till kunskap ar pa manga satt mycket individuell.

En mycket viktig del i din inlarning ar att vara fragvis och
nyfiken. Det ar fragorna man blir klokare av och inte svaren! Da
du laser denna kurs kommer du sékert att se pa ekonomisk infor-
mation och nyhetsrapportering pa annat satt. Ta dig tid att fun-
dera 6ver hur den hanger ihop med vad du har lart dig i kursen.
A andra sidan s& kan du ocksa f lattare att forsta kursens inne-
hall om du laser och lyssnar pa annan ekonomisk information.
Att kunna satta ny kunskap i ett autentiskt sammanhang forstar-
ker din inlarningsprocess.



Examination

Betygsmal

Du kommer att fa betyg da du ar klar med hela kursen. Betygen
ar Icke godkand, Godkand, Val godkand eller Mycket Val god-
kand. Las skolverkets betygskriterier och bilda dig en uppfatt-
ning om vad som kravs av dig for respektive betyg. Satt darefter
upp ett betygsmal som du ocksa garna kan presentera for din
larare i din presentation (se studiearbete 1).

Godkand eller Val godkand

Lararens bedomning sker pa varje studiearbete. Studiearbetena
ar uppdelade i tva delar; "klassrummet” och "provet”. Det ar
under avdelningen "provet” som betygsbeddmingen sker och du
kommer att fa ett omdome pa varje inlamnat "prov”. Da du

ar klar med alla studiearbeten ska lararen sammanfatta dessa
omdomen till ett sammanlagt betyg. Om det da star och vager
mellan Godkéand och Val godkand far du och lararen komma
overens om eventuell atgard i form av komplettering eller ovrigt.

Mycket val godkand

Om du stravar efter hdgsta betyg ska du ha presterat minst Val
godkand pa de inlamnade studiearbetena och darefter skriva en
avslutande rapport som beskriver en smaféretagares handlings-
plan fran start till uppféljning. Med andra ord ska rapporten vara
en sammanfattande beskrivning 6ver vad du redan har gjort.
Innehallsmassigt ska den kunna fungera som en guide/handbok
for ndgon som inte kan nagot i amnet men vill f& en informativ
overblick. Den har rapporten kan du sjalv valja formen pa. Det
kan vara en skriftlig rapport men det kan ocksa vara i form av
videoinspelat foredrag eller varfér inte som en hemsida! Valj det
satt som tilltalar dig bast! Formen paverkar inte betyget.

Kursmaterial

Smaforetagande A, Bonnier Uthildning
Studiehandledning

Studiearbeten

Ldsningsforslag

Dagboksblad
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Studiearbeten

Kursen innehaller tre studieenheter som foljer bokens innehall.
Varje studieenhet innehaller studiearbeten som du ska skicka in
till din larare.

Studiearbetena bestar av tva delar, namlkass ummet
ochProvet.

Klassrummet

De arbetsuppgifter somrmins under rubriken klassrummet ar
amnade for att du ska ha en kommunikation i form av dialog
med din larare. Har ska du stélla fragor och uttrycka problem
som dykt upp medan du har arbetat med avsnittet. Du kan ocksa
formulera dina tankar och funderingar.

Du valjer sjalv om du skickar in dessa fragor/kommentarer
samtidigt med "Provet” eller om du vill gora det innan. Du
kan anvanda den fardiga mallen, skriva brev, skicka e-post eller
ringa. Det fiins heller inga krav pé kvaliteten av dessa fragor
och funderingar — kontakten ska vara ett led in din inlarning.

Provet

Dessutom innehaller studiearbetet en del som ar betygsgrun-
dande. Det ar uppgifter pa avsnittet som din larare kommer

att bedoma kvaliteten av och som kommer att vagas in i ditt
sammanfattande betyg pa kursen. Begrunda skolverkets betygs-
kriterier och bestam sjalv pa vilken niva dina ambitioner ar. Du
kommer att fa dina studiearbeten i retur med bifogat delbetyg
och omdoéme. Da du &r klar med kursen sa kommer dessa delbe-
tyg att vdgas samman till ett sammanfattande betyg. Om alla
studiearbete har samma betyg sa blir ocksa det sammanfattande
betyget detsamma. Om det daremot &r olika delbetyg sa kommer
lararen att ha en diskussion med dig dar ni kan komma 6éverens
om att komplettera ett eller tva studiearbeten for att ev. gora detta
med béttre kvalitet.

| den har delen av studiearbetet ska du omséatta dina kunskaper
och erfarenheter i praktiken. Uppgifterna ar sadana att du ska
gora det en smaforetagare gor pa riktigt — fast pa latsas!

Det kommer sékert vara sa att du har fragor aven pa denna del
och kan da sjalvklart ta kontakt med din larare utan att det ska
forsdmra dina chanser till ett hogre betyg!

Provet ska du lamna in skriftligt i lasbar form. Antingen pa
papper eller som e-post i Excel- och/eller Word-format.



Studieenhet 1

Affarsidé — Foretagsform — Kapitalbehov —

Lonsamhetsbedomning

Mal

* Att kunna formulera en affarsidé

« Att forsta affarsidéns betydelse

» Att kunna vad de olika foretagsformerna innebar

» Att kunna bestamma och motivera val av foretagsform
» Att kunna berékna kapitalbehov

» Att kanna till olika fhansieringsmojligheter

» Att kunna planera och berékna resultat och likviditet

Kapitel 1 -3

Las och gor arbetsuppgifterna.

Lanktips

Foretagarna

Sveriges Naringslivs ungdomssidor
Nyforetagarcentrum
Startlinjen

Almi Foretagspartner/Nutek
Patent o Registreringsverket
Skattemyndigheten

Ung féretagssamhet
Lemonade Stand
Ekonomiskt lexikon
Entreprenor

http://www.fr.se/

http://www.radar.nu/

http://www.nyforetagarcentrum.se/

http://www2.nutek.se/snippets/startlinjen.taf

http://www.nutek.se/index.jsp

http://lwww.prv.se/

http://www.rsv.se/

http://www.ungforetagsamhet.se

http://games.dictionaryof.com/lemonade/

http://www.svena.com/ekolex/

http://www.entreprenor.se/

Fler av avstaende adresser innehdller sjalvtester — passar du som
smaforetagare? Du kan ocksa fa tips om olika affarsidéer. Dar
finns ocksa en massa tips om hur du ska ga tillvaga for att starta

eget.

Du kan sakert sjalv hitta en massa intressanta webbplatser dar
du forutom alla rad och tips kan bilda dig en uppfattning om vad

smaforetagande ar.

10
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Studiearbete 1

Klassrummet

Presentation

Gor en presentation av dig sjalv som du ska skicka in till
din larare.

Vem ar du?

Vad har du for férvantningar med den har kursen?
Varfor laser du denna kurs?

Nar beréknar du att vara klar?

Beratta garna om dina betygsmal (se Examination)
Fragor och problem som dykt upp?

Kan du med egna ord forklara nya ord och begrepp? Stam-
mer det som star i boken och information du fatt pa natet
med dina egna erfarenheter och iakttagelser? Hur da?

Provet

Formulera en affarsidé

Tank pa att en bra affarsidé ska vara rakt pa sak och
anvandbar i olika sammanhang, bade internt och externt.

Forklara affarsidén

Forklara vilka behov som uppfylls direkt och indirekt med
affarsiden.

Beskriv malgruppen sa detaljerat som mojligt

200) Sméaforetagande A 2003-06-27 / MFn

Vilka ar dina kunder?
Hur ska du né dina kunder?
Vilka forsaljningskanaler ska du anvanda?

Varfor ska kunderna valja att kdpa fran just ditt foretag?

1



Valj foretagsform

Vilken foretagsform ska du valja?

Vilka konsekvenser far det for dig?

Motivera ditt val av foretagsform

Vilka andra alternativ har du?

Beskriv vilka for- och nackdelar dessa alternativa foretags-

form.

Varfor beslutade du dig for valt alternativ?

Gor en kapitalbehovsbudget

GOr en sammanstallning av vad foretaget behover for
att’dra igang”.

Presentera hur du dnskar skaffa kapitalet
(se fguren pa s. 47).

Gor en resultatbudget

Resultatbudgeten ska vara en ekonomisk plan éver det
forsta arets beraknade resultat.

Speciftera intakter och kostnader sa detaljerat som moj-
ligt. Avrunda till hela tusental.
(se exempel pa s. 59).

Vad ska resultatet anvandas till?

Analysera din resultatbudget

Hur stor &r den beréknade bruttovinsten?

Vad motsvarar det fér marginal?

Hur stammer din marginal 6verens med branschens?
Vad har du for fasta respektive rorliga kostnader?

Hur stor nollresultatférsaljning har du? Med andra ord for
hur mycket maste du salja for att "ga runt”?

Visa dina berakningar.

Om du tycker att det inte verkar vara relevant for ditt
foretag att berakna bruttovinst och/eller nollresultat ska du
motivera detta.
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Studieenhet 2

Foretagsnamn, Moms, Marknadsforing

« Forsta vad man kan skyddar(fa, patent, varumarke och
monster) och hur

» Forsta hur foretaget handlagger momsen
« Forsta marknadsféringens innebord

* Kunna uppréatta en enkel marknadsplan

Kapitel 4 - 5
Las kapitlen och gor arbetsuppgifterna innan du koér igang med
studiearbetet.

Lanktips

SIFO: http://www.sifo.se/home.asp

Institutet for entreprenérskaps-

och smaféretagsforskninbttp://www.esbri.se/tidning
Portal for omvarldsanalyfittp://www.bidigital.com/
Du & Co: http://www.posten.se

Portal om marknadsforindpttp://www.marknadsforing.nu/
Sveriges reklamforbundittp://www.reklam.se/
Nyhetstidning Resumdattp://www.resume.se
Sveriges Marknadsférbunfttp://www.svemarknad.se
Konsumentverkethttp://www.konsumentverket.se/
Gor en marknadsplahttp://www.marknadsplan.com

Studiearbete 2

Klassrummet

Den har studieenheten ar bred och innehaller nog manga nyheter
for de flesta... Mycket har du nog kommit i kontakt med och
hort talas om men visst har du fatt en mer nyanserad bild?

Fragetecken? Kommentarer!

Eller gor helt enkelt en kort sammanfattning, egna ord, éver
resp. kapitel.
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Provet
Registrera foretaget

Innan du registrerar foretaget maste du bestamma vilke
namn foretaget ska ha. Eftersom du far ensamratt till
namnet i lanet respektive landet kan det vara svart att f
igenom sina forslag om det redan ar "upptaget”.

(Man kan kontrollera om det skulle accepteras genom att
fa ett forhandsbesked av PRV.)

Darefter ska du registrera foretaget hos PRV genom att ga
till deras hemsida (www.prv.sech hdmta de blanketter
som ar aktuella och fyll i dem. Men istéllet for att skicka in
till PRV sa ska du skicka blanketterna till din larare.

Dessutom ska du registrera din verksamhet hos Skatte-
myndigheten. De har ocksa en mycket bra blankett- och
broschyrservice pa sin hemsida (www.rsygsir du kan
hamta hem aktuella blanketter. Det &r samma blankett for
F-skattsedel, arbetsgivaravgift och moms. Blanketten heter
avgiftsanmalan. Fyll i din uppgifter och skicka till [araren.

Om du inte har tillgang till Internet kan du ringa till
PRV och Skattemyndigheten och bestélla blanketter och
broschyrer.

Gor en marknadsplan

For att lyckas med din affarsidé ar det viktigt att ha en

val genomtankt marknadsforing. Som du last i kapitel fem
innebar marknadsforing mycket mer an reklam. Samman-
fattningsvis kan man séaga att marknadsforing ar alla atgar-
der ett foretag vidtar for att etablera kundkontakter och fa
en langvarig relation med en néjd kund.

Nu ar det dags for dig att fundera pa hur ditt foretags
marknadsforing ska se ut forsta aret. Har &r det viktigt att
du har din affarsidé i farskt minne — det ar ju den du ska
"sjosatta” har.

For att beskriva din marknadsféring ska du presentera en mark-
nadsplan med foljande rubriker.

Malgrupp

Var ar din marknad? Hur ser dina kunder ut? Precisera din
marknad sa detaljerat som mojligt.

Marknadsmix

Hur ska du anvanda de 5 konkurrensmedeln? Beskriv
deras funktion och betydelse i ditt foretag.

14
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Prisséttning

Vilket pris ska du sétta pa dina produkter? Hur ska du
satta priset? Har ar det viktigt att du har din resultatbudget
till hjalp. Priset pa produkterna maste ju tacka dina berak-
nade kostnader! Forklara vilket prissattningsmetod du ska
anvanda och visa med ett exempel hur du ska prissatta en
enstaka produkt.

Aktivitetsplan

Vilka marknadsfoéringsatgarder ska du géra och nar? Titta
tillbaka pa din marknadsmix och forsok att fa er fatgar-
der, inte bara annonsering, i din aktivitetsplan. Det ar bra
om du ocksa anger hur stor den beraknade kostnad ar for
respektive aktivitet.

Annons

Nu far du plocka fram din konstnérliga adra och skapa en
annons.

Du véljer sjalv vilken typ av annons du ska gdra. Om det
ar din "nu startar jag ...” eller om det & en annan annons
som ingar i din aktivitetsplan. Anvand dig av AIDA-for-
meln vid utformandet.

Det var allt for den har gangen!

15



Studieenhet 3

Bokforing, Budget, Bokslut, Balans- och resultat-
rapport

Mal
 Forsta principen med ett foretags bokforing
» Kunna kontera och bokfora
« Kanna till innehallet i bokforingslagen
» Kunna uppratta resultat- och balansrapport

e Kunna berakna moms

e Kanna till hur man redovisar moms

« Kanna till vilken information som skanfias pa en faktura

Kapitel

Las kapitel 6 och 7 och goér uppgifterna.

Lanktips

Startlinjen

http://www?2.nutek.se/snippets/startlinjen.taf?page=bokforing

Bokforingsprogram
http://www.lazy8.nu/index.sv.html

SPCS- Scandinavian PC System
http://www.spcs.se/

Interaktiv kurs | bokfdring
http://www.klickdata.se/GB1-CD.html

Bokfdring — vad kraver lagen?
http://www.rsv.se/infotext/arbetsgivare/bokforing.html
En handledning i bokféring
http://www.bfn.se/ATTFORA/At%20Fora%20Bok.pdf
Bokféringsnamnden

http://www.bfn.se/

16
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Studiearbete 3

Klassrummet

De har kapitlen har introducerat dig i principen med den dubbla
bokforingen. Du har arbetat med konteringar av olika affars-
handelser. Du har sett att all bokforing ska sammanstallas till
tva rapporter, namligen Resultatrapporten (som visar foretagets
resultat) och Balansrapporten (som visar foretagets ekonomiska
stallning)

Innan du ger dig i kast med Provet ar det viktigt att du har
forstatt principerna och att du ar fértrogen med rapporterna. Var
aktiv i klassrummet — skickar fragor till din larare nar du inte
forstar!

Provet

Gor en kontoplan

» Eftt foretags kontoplan ska val stamma dverens med det
behov av information du behoéver for uppféljning av affa-
rerna och den ska tillfredstalla myndigheters krav pa
rapportskyldighet. Anvand dig av det utdrag av BAS-kon-
toplanen som fins med som bilaga som grund och skapa
den kontoplan som passar din verksamhet.

Skriv ner den pa ett papper fordelad i kontoklassordning
eller knappa in det i ett bokféringsprogram, om du har
tillgang till det, och skriv ut kontolistan.

Skapa affarshandelser
 Hitta pa 20 affarshandelser som intraffar den férsta mana-
den. Titta pa kapitalsbehovs- och resultatbudgeten som du
gjorde i studieenhet 1 sa att de planerna stammer med det
du nu ska bokfora.

e Du ska dessutom kontera affarshandelserna. Glom inte
bort momsen.

Bokfor affarshandelserna

* Nu ska du bokfora dina 20 forsta affarshandelser. Anvand
dagboksblad eller ett bokféringsprogram.

Ta fram resultat- och balansrapport
e Om du har gjort din bokforing i ett bokféringsprogram
ar det enkelt. D& valjer du helt enkelt dessa utskrifter och
sa var det klart. Men om du har bokfért manuellt far du
nu rakna ihop saldot pa respektive konto och sjalv skapa
dessa rapporter.
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Bokforingsskyldighet
» Forklar vad bokforingsskyldigheten innebar.

« Vad kan du som foretagare ha for syften med att bokféra
dina affarshandelser mer &n att du maste uppfylla bokfo-

ringsskyldigheten

Hur mycket moms ska du redovisa?
« Om du ar en smaforetagare har du ratt att redovisa din
moms en gang om aret, i samband med att du lamnar
in din deklaration. Men vi antar att du i stéllet valt att
redovisa momsen en gang i manaden och ska darfor fylla
i momsdeklarationen.

Gor en faktura

e Gor en kundfaktura. Vi antar att du har salt varor pa kredit,
aven om ditt foretag normalt bara har kontantférsaljning.

Titta garna pa en faktura som du har hemma for att se
vilken information som fins pa den, som ledtrad.

GRATTIS! — da var du klar med den har

kursen!

Sammanfatta for dig sjalv vad du har lart dig. Overensstamde
kursen med vad du hade forvantat dig? Jamfér med din presenta-
tion som du skickade till lararen i forsta studiearbetet. Om inte
och det beror pa kursmaterialet eller skolan &r vi tacksamma om
vi far veta det.

Fira!

Det ar viktigt att satta punkt och visa sig sjalv lite uppskattning
efter en prestation. Unna dig sjalv nagot som du tycker &r trev-
ligt som beldning!
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